ATMINTINE DARBUOTOJAMS, DALYVAUJANTIEMS KONFERENCIJOSE
NUOTOLINIU BUDU

Vilniaus universiteto (toliau— VU) Matematikos ir informatikos fakulteto Duomeny
mokslo ir skaitmeniniy technologijy instituto (toliau— DMSTI) darbuotojai, pageidaujantys
nuotoliniu budu dalyvauti konferencijose ar mokymuose ir prasantys DMSTI apmokéti renginio
dalyvio mokestj, turi laikytis Sios tvarkos ir pateikti nurodytus dokumentus.

I. Prasymas dél dalyvavimo konferencijoje nuotoliniu biidu
1. DMSTI darbuotojai praSymus dél dalyvavimo nuotoliniu biidu vyksianciose

konferencijose ar mokymuose turi pateikti VU dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys®. PraSymas
rengiamas ,,Avilio® skiltyje Dokumentai, pasirinkus Naujo vidaus dokumento sablong Prasymas:
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— Dokumentq parengé — nurodykite prasymg teikianéio asmens varda, pavarde ir
pareigas;

— Rengéjo padalinys — nurodykite Matematikos ir informatikos fakulteto Duomeny
mokslo ir skaitmeniniy technolofijy instituta;

— Gavéjo padalinys — nurodykite Matematikos ir informatikos fakulteto Duomeny
mokslo ir skaitmeniniy technolofijy instituta;

— Antrasté — PraSymas dél dalyvavimo konferencijoje nuotoliniu biidu;

— Tekstas — PraSau leisti nuotoliniu budu dalyvauti mokslinéje konferencijoje
»pavadinimas®, vyksiancioje (data), ir apmokéti konferencijos dalyvio mokestj (suma) EUR i$
(pasirinkti tinkamg: Duomeny mokslo ir skaitmeniniy technologijy instituto veiklos 1éSy rasies
111017208 / projekto ,,pavadinimas veiklos 1éSy rasies 3xxxxxxxx). Mokestis sumokétinas iki
(data). Informacija apie renginj: (nuoroda).

— Procesas — palikite parinktajj ,,Rengti projekta™.
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3. Viska uzpilde spauskite ISsaugoti.

4. Nurodykite vizuojané¢iuoesius (Derinimas — Nurodyti vizuojanciuosius) — DMSTI
mokslinés grupés, kurioje dirbate, vadova ir DMSTI specialist¢ finansams Snieguole
Meskauskiene. Jei konferencijos dalyvio mokestj praSote apmokéti i§ projekto 1é8y, nurodykite
vizuojanciuosius: projekto vadova, projekto finansininka, DMSTI specialiste finansams Snieguole
Meskauskieng.

5. Nurodykite pasirasantjji (Derinimas — Nurodyti pasirasanciuosius) — asmenj,
dalyvausiantj konferencijoje, kurio pareigos turi biti tos, kurias vykdydamas dalyvaus renginyje.



6. Nurodykite tvirtinantjji (Derinimas — Nurodyti tvirtinan¢iuosius) — DMST
direktoriy.
7. Nurodykite registratoriy (Derinimas — Dokumentq registruos) — DMSTI

administrator¢ Danute Rimeisieng.
8. Nurodykite susipazjstanciuosius (Derinimas — Susipazinti po registracijos) —
praSyma pateikusj asmenj ir DMSTI specialist¢ finansams Snieguole Meskauskiene.

I1. KONFERENCIJOS DALYVIO MOKESCIO APMOKEJIMAS
9. Esant patvirtintam praSymui, DMSTI specialistei finansams Snieguolei Meskauskienei

pateikite i§ konferencijos organizatoriy gautg saskaitg faktiirg uz Jusy dalyvavimg renginyje.
Saskaita privalo bti iSraSyta VU vardu, kurio rekvizitai yra tokie:

Vilniaus universitetas Vilnius University

Universiteto g. 3, LT-01513 Vilnius 3 Universiteto St., LT-01513 Vilnius
Kodas 211950810 Institutional Code 211950810

PVM mokétojo kodas LT119508113 VAT Number LT119508113

Saskaitoje turi biiti jvardytas konferencijos dalyvis, kurio registracijos mokestis Sia saskaita
apmokétinas.

10. Saskaitos apmokéjimo terminas turi biiti ne trumpesnis kaip 30 kalendoriniy dieny.
Jeigu saskaita apmokama projekto 1éSomis, terminas gali biti ir ilgesnis, atsizvelgiant j projekto
finansavimo salygas.

11. Jeigu 10 punkte nustatyti terminai netenkina, saskaitg gali apmokéti darbuotojas savo
asmeniniais pinigais. Norédami gauti patirty i$laidy kompensacija, privalote DMSTI specialistei
finansams Snieguolei Meskauskienei pateikti $iuos dokumentus:

— saskaitg faktirg, iSraSytg VU vardu,

— i8laidy apmokeéjimg pagrindzianc¢ius dokumentus (banko saskaitos iSrasg ar kasos kvita),

— avanso apyskaita,

— laisvos formos prasyma.

Kad nebiity pazeistas asmens duomeny apsaugos jstatymas, savo asmeninius duomenis (asmens
koda, adresg) pridedamuose dokumentuose galite uztusuoti. DMST] specialisté finansams gautus
dokumentus jformins ir perduos VU Finansy departamentui.

12. VU Finansy departamento darbuotojai, gave 11 punkte nurodytus dokumentus, perves
pinigus ] darbuotojo asmening saskaitg, nurodyta praSyme.

13. Jeigu konferencijos dalyvio mokestis buvo apmokétas pagal iSanksting saskaita,
DMSTI specialistei finansams Snieguolei Meskauskienei pristatykite saskaita fakttrg, kurig
konferencijos organizatorius iSraSo, kai i jo banko saskaita pervedami pinigai uz dalyvavima
renginyje arba pasibaigus renginiui.



https://www.mii.lt/files/doc/lt/apie_instituta/dokumentu_sablonai/avanso_apyskaitos_forma.xlsx
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